
 
 
 
 
 

 
شــعبه نيازمند مکلف اســت، معلومات و اســناد تدارکاتی را مطابق  نوت:

ست عمومی جمع اوری و بعد از  ست قبل از اخذ حکم مقام ريا مندرجات چک ل
تدارکاتی را اخذ و ضــم چک لســت و اســناد تکميل ان حکم اغاز مراحل 

حمايوی به امريت عمومی تدارکات ارائه نمايد،  در صــورت لزوم، آمريت 
ضروری ديگر را نيز در زمينه از شـعبه  عمومی تدارکات ميتواند اسـناد 
نيازمند مطالبه نمايد. همچنان طی مراحل تدارکات مشـــروط به تکميلی 

د می باشد. مسئوليت هرگونه تأخير در اسناد پروژه از جانب شعبه نيازمن
ارائه اســـناد بخاطر طی مراحل تدارکاتی بدوش امريت عمومی تدارکات 

شد. سه های تدارکاتی پرزه جات و خدمات متعلقه نميبا اين فورم بالای پرو
  و ذريعه چک لست جداگانه طی مراحل ميگردد. ان قابل تطبيق نمی باشد
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 د آريانا افغان ھوايی شرکت 
 آمريت عمومی تدارکات

 

 اجناس/ خدمات غير مشورتی - فورم معلوماتی پروژه ها

 :بخش درخواست کننده/ شعبه نيازمند

توضيح مختصر دربارۀ تدارکات:  
 
 

 توضيح ع موضوشماره

 نخير  (ضم باشد) بلی/پيشنهاد آغاز مراحل تدارکات 1

2 
کاپی پلان تدارکاتی منظور 

 شده

پروژه بايد در پلان تدارکاتی سالانه 
موجود باشد و در اسناد آن تاييدی 

 بودجه داشته باشد.

3 
تعهد بودجه با ارائه اسناد 

 حمايوی
 / باشد اسناد بايد ضم 

4 
( بودجه کود نمبر و نوع 
 عادی/ انکشافی)

 باشداسنتد بايد ضم 

5 
عنوان پروژه در بودجه منظور

 شده
 حتمی ميباشد

 حتمی ميباشد  قيمت تخمينی پروژه 6

 اسناد حمايوی قيمت تخمينی 7

 
 

 بلی/ ضم اسناد ميباشد
نوت: (شعبه نيازمند بايد قيمت تخمينی 

دقيق و واقع بينانه را به شعبه 
 تدارکات ارسال نمايد.

8 
تقسيم تدارکات به حصص (لات) 

 ( در صورت لزوم)

 
اگر پروژه نياز به تقسيم نمودن را 

 دارد بايد ذکر گردد.

 د آريانا افغان هوائی شرکت   منبع تمويل کننده 9

10 
که يگرنت نمبر ( در صورت

 موجود باشد)
 / اگر قابل تطبيق بود.بايد ضم باشد
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11 
روش تدارکات مطابق پلان 

 منظور شدهتدارکاتی 

 
 
 

مکلف است تا باشعبه نيازمند نوت:
مندرج پلانروش تدارکاتی در نظرداشت 
 ذکر نمايد.تدارکاتی 

 باز ملی -1
 بين المللی -2
 مقيد و غيره -3

12 
دلايل استفاده از روش 

انتخاب شده که در   تدارکات
 ذکر گرديده است. 11ماده 

 دلايل موجه بايد ذکر گردد 

14 
اجناسلست مشخصات مکمل 

) (تائيده، مهر و امضا شده
 بشکل سافت و هارد کاپی

 ضم اسناد ميباشد.

15 
کاپی فيصله هيت عامل  

پيرامون پروژه (در صورت 
 لزوم)

 ضم اسناد ميباشد.

16 
تحويلی اجناس در محل  ميعاد
 / و طرز ارايه خدماتمقصود

 به شکل واضح تحرير گردد

  ميعاد قرارداد 17

 نوع قرارداد  18

  دولت با دولت  -1
      فی واحد  -2
       لمقطعب  -3
      چارچوبیو -4
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19 
انتخاب اصطلاح تجارت بين 

 )Incotermsالمللی (

ــعبه نيازمنددر قرار داد های خارجی  ش
در پلان تدارکاتیيکی ازاصلاحات را بايد 

صلاح را در ذيل انتخابخود ذکر  و عين ا
بالای پروژه Incotermsنمـايـد کـه کدام 

 متذکره قابل تطبيق ميباشد.)
Incoterms 

1- CIF )Cost, Insurance, and Freight( 
2- CIP ) Carriage and Insurance Paid( 
3- DDU )Delivered Duty Unpaid( 
4- DDP  )Duty Paid Delivery( 
5- EXW )( EXWORK  

  

  نوعيت پرداخت 20

  )  LCاز طريق ليتر آف کريدت (
           از طريق تفويض صلاحيت 

            به اساس پيشرفت کار
 در قرارداد های خارجی با  

 استفاده از اسکرو ميتود      
  

نوت: شعبه نيازمند بايد با هماهنگی با
بخش مالی بايد ذکر نمايد که از کدام

     روش پرداخت مينمايد.

21 
نحوه انتقال اجناس (زمينی/ 

  / ارايه خدماتهوائی)

(طياره، ريل، موتر ترانسپورتشن و غير.
هر نوع که قراردادی اکمالويا هم به 

 مينمايد.

22 

(درصورت ی اجناسوارنت عاديم
 لزوم)

اگر جنس مورد نياز شعبه نيازمند به
وارنتی يا گرنتی ضرورت داشته باشد بايد
واضيح ذکر گردد تا جی زمان و نوع

  وارنتی ميخواهد.

23 

ميعاد ترميم/ تعويض جنس 
 (درصورت لزوم)

اگر در اجناس مورد نياز کدام جنس ناقص
و يا به ترميم ضرورت داشته باشد، قبل
از تسليمی آن بايد قراردادی آن را
تعويض نمايدو شعبه نيازمند بايد مشخص
نمايد تا چی زمان قراردادی ميتواند اين

  گار را انجام نمايد. (ذکر گردد). 
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24 

اجازه نامه توليد کننده (در
 صورت لزوم)

اگر برای تدارک نمودن جنس مورد نياز
اداره ضرورت به اجازه نامه توليد و يا
حق فروش و غيره موارد را دارند، بايد

  ذکر گردد.

25 
(در صورت خدمات بعد از فروش

 لزوم) 
اگر جنس مورد نياز برای خدمات بعد از
ـــن، ـــتاليش فروش دارد بطور مثال (انس

 استعمال و غيره) بايد ذکر گردد.

26 

سرتيفيکيت بين المللی اجناس
 (در صورت لزوم)

ياز تدارک نمودن جنس مورد ن اگر برای 
ـــرورت به اجازه نامه توليد و اداره ض
ند، يا حق فروش و غيره موارد را دار

 بايد ذکر گردد.

27 
دلايل انتخاب کشور يا سازمان

 G2G & G2O مورد نظر
 از طرف شعبه نيازمند مشخص گردد 

 بلی ضميمه اسناد ميباشد  اصل اسناد تدارکاتیارائه 28

29 

 .شهرت شخص ارتباطی
فوکل پاينت)حتمی بوده و ( 

بايد از طرف شعبه نيازمند 
 معرفی گردد

  اسم و تخلص
   وظيفه

   ايميل آدرس
شماره های 

 تماس
 

 
 
 
 

: تاييدی مسئولين ادارۀ مربوطدومبخش   
 امضا و تاريخ وظيفه شھرت شماره

1  
مسئول شعبه 
 نيازمند

 

  معاوون بخش  2
    

 نوت: همه اسناد بايد مهر، امضا و تاييد باشد.
 

 
 
 


